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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHgtorres
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-041-
Reporte: 952810

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

GABRIEL FERNANDO TORRES
PRIETO

CENTRO DE GESTION Y
DESARROLLO SOSTENIBLE
SURCOLOMBIANO-HUILA

viarnoc 192 do cantiamhra da 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 92725 Fecha Solicitud 2025-09-08 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-041-952810 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
. SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-09-12 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina PROGRAMAS ESPECIALES-ARTICULACION. Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1925 Dependencia Solicitante 952811 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO - INTEGRACION CON
LA MEDIA-HUILA
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁf’s.‘l'ﬁ Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
IMPARTIR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL EN LAS
COMPETENCIAS TECNICAS A LOS
PROGRAMAS DE FORMACION DE
ARTICULACION CON LA MEDIA, EN
0 4.599.511,00 0,00 0,00 163.419,00 16341900 | {'ns & ASIGNADAS POR
COORDINACION ACADEMICA DE
202509-15 2025-09-15 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0 No 0 PROGRAMAS ESPECIALES, SEGUN
PROGRAMACION ESTABLECIDA
PARA EL MES DE SEPT
) INSTRUCTO
MILENA MUROZ . R )
BENAVIDES CC: 36291008 ARTICULACI Autorizada
ON 2025-09-22 2025-09-22 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0 No 0
2025-09-29 2025-09-29 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0 No 0
MINISTERIO DE HACIENDA Ghesrogiaras Por MINSTERIO DE HACIENDA Y Totales Solicitud de Comisién 0,00 163.419,00 | 163.419,00
Serial del certificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBLICO

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/09/12 17:30:57 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L AN _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHgtorres GABRIEL FERNANDO TORRES

¥ P

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PRIETO
Haﬂiﬂﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-041-  CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 952810 DESARROLLO SOSTENIBLE
SURCOLOMBIANO-HUILA
Eecha v Hora Generacidn Reanorta- viornoce 12 Ado cantinmhro dao 2028

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LAS COMPETENCIAS TECNICAS A LOS PROGRAMAS DE FORMACION DE ARTICULACION CON LA MEDIA, EN LAS |E ASIGNADAS POR COORDINACION ACADEMICA DE PROGRAMAS ESPECIALES, SEGUN
PROGRAMACION ESTABLECIDA PARA EL MES DE SEPT

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 82391514 Nombre: GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DE

DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO -
HUILA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: GINA ANDREA ARCOS AVILA Fecha Verificacion: 12/09/2025 17:04:38

F ] Firmado digitalmente por:
1 AP Nombre: GABRIEL FERNANDO TORRES
s ¥ PRIETO
u Cédula de ciudadania: 82391514
N = = Usuario SIIF: MHgtorres
NacIon 12002025 5:31:09 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE?\IA Version: 05

7AV Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 29/08/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MILENA MUNOZ BENAVIDES Tipo: C.C. No. 1083908861
N FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 7618054 | AN 202 11 202
° 61805 0 025 DEL CONTRATO 8 025

Prestar servicios profesionales, de caracter temporal, para impartir formacion profesional integral en los programas de formacion
laboral, formacidn tecnoldgica y formacién complementaria, en las modalidades presencial o virtual, del programa ARTICULACION CON
LA MEDIA en la especialidad de TIC/SISTEMAS TELE INFORMATICOS y areas afines al perfil, en el Centro de Gestién y Desarrollo
Sostenible Surcolombiano SENA Regional Huila y en los municipios de su cobertura.

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/ Huila DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible
REGIONAL CENTRO Surcolombiano
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacién) Gabriel Fernando Torres Prieto CARGO Subdirector GO02 (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL COORDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMAS
CONTRATO SILVIA CRISTINA VASQUEZ CASTRO CARGO ESPECIALES
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Pitalito-Isnos-Pitalito
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: CONTACTO
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL
E DESPLAZ E
DESPLAZAMIENTO 15 9 2025 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 29 9 2025

Impartir formacidn profesional integral en las competencias técnicas a los programas de formaciéon de Articulacién con la Media, en las
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO |IE asignadas por coordinacion académica de programas Especiales, segun programacidn establecida para el mes de Septiembre de
2025.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Orientar, asesorar y acompanar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guia de aprendizaje de acuerdo lo

1 establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestion y Autoevaluacién “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la
plataforma Compromiso, en los programas del drea tematica objeto del contrato segln asignacién de grupos
AGENDA
ACTIVIDADES
Dia inicio 15 | 9 | 2025
Desplazamiento ruta de ida: Pitalito-Isnos
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: RUTA IDA:Pitalito-Isnos
01:00 AM/02:00 AM
15 HORA: Impartir formacidn Profesional Integral al Técnico en Sistemas Teleinormaticos en la competencia Verificar La Operacién Del Sistema
02:00 PM/05:00 PM Computacional De Acuerdo Con Los Procedimientos Técnicos. ID 3165058
HORA: RUTA REGRESO:Isnos-Pitalito
05:00 PM/06:00 PM
| Dia2 | 22 9 [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:
HORA: RUTA IDA:Pitalito-Isnos
01:00 AM/02:00 AM
22 HORA: Impartir formacidn Profesional Integral al Técnico en Sistemas Teleinormaticos en la competencia Verificar La Operacion Del Sistema
02:00 PM/05:00 PM Computacional De Acuerdo Con Los Procedimientos Técnicos. ID 3165058
HORA: RUTA REGRESO:Isnos-Pitalito
05:00 PM/06:00 PM

29 9 [ 2025 |
Actividades a ejecutar:




HORA: RUTA IDA:Pitalito-Isnos
01:00 AM/02:00 AM
29 HORA: Impartir formacidn Profesional Integral al Técnico en Sistemas Teleinormaticos en la competencia Verificar La Operaciéon Del Sistema
02:00 PM/05:00 PM Computacional De Acuerdo Con Los Procedimientos Técnicos. ID 3165058
HORA: RUTA REGRESO:Isnos-Pitalito
05:00 PM/06:00 PM
Desplazamiento ruta de regreso: Isnos -Pitalito
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de 1]
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $79.419
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $84.000 + Veredal $0

VALOR TOTAL DE TRANSPORTE: $163.419 - NO SE LIQUIDAN GASTOS DE TRANSPORTES

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
7 Firmado P
* digitalmente por i
TORRES PRIETO 'f)j,l/
GABRIEL FERNANDO
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
Gabriel Fernando Torres Prieto SILVIA CRISTINA VASQUEZ CASTRO
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos:
Subdirector (E) G0O2 Coordinadora academica de programas especiales. MILENA MUNOZ BENAVIDES.

GTH-F-090 V.05



SENMNA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Pitalito (H), 30 de septiembre 2025

PRESENTADO A:

Gabriel Fernando Torres Prieto

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
92725 15-septiembre-2025 29-septiembre-2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Pitalito — Isnos-Pitalito

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacidn profesional integral en las competencias técnicas a los programas de formacion de
Articulacidn con la Media, en las IE asignadas por coordinacidon académica de programas especiales,
segln programacion establecida para el mes de Septiembre de 2025.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1:15/09/2025

Desplazamientos ruta de destino: Pitalito - Isnos |.E Jose Eustacio Rivera

Medio de transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacidn Profesional Integral Técnico en Sistemas ID ficha 3165058
Programa De Formacion: Técnico en sistemas

Formacidn en: Ejecucion del Rap 02 Realizar el Mantenimiento De Los Equipos De Cémputo De
Acuerdo Con Procedimientos Técnicos Y Administrativos.

Desplazamiento ruta de regreso: Isnos — Pitalito

Dia 2: 22/09/2025

Desplazamientos ruta de destino: Pitalito - Isnos |.E Jose Eustacio Rivera

Medio de transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacidn Profesional Integral Técnico en Sistemas ID ficha 3165058
Programa De Formacion: Técnico en sistemas

Formacién en: Ejecucion del Rap 02 Realizar el Mantenimiento De Los Equipos De Cémputo De
Acuerdo Con Procedimientos Técnicos Y Administrativos

Desplazamiento ruta de regreso: Isnos — Pitalito

Dia 3: 29/09/2025

Desplazamientos ruta de destino: Pitalito - Isnos |.E Jose Eustacio Rivera

Medio de transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacidn Profesional Integral Técnico en Sistemas ID ficha 3165058
Programa De Formacion: Técnico en sistemas

Formacién en: Ejecucion del Rap 02 Realizar el Mantenimiento De Los Equipos De Cémputo De
Acuerdo Con Procedimientos Técnicos Y Administrativos

Desplazamiento ruta de regreso: Isnos — Pitalito

GTH-F-087 V.02
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N

RESULTADOS:

1. Se cumple con el objetivo de la comisidn a satisfaccion.
2. Formacién profesional en los programas de formacién asignados.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Dia1:15/09/2025

<« iy o

tun, 185 sept 3025 « 320 p, m

AQregss L bepaiiia

Pt Bonas [T

Dutullow

Actividades a ejecutar: Preparar El Mantenimiento De Los Equipos De Cdmputo

Dia 2: 22/09/2025

bun, 22 sept 2028 « 2233 p.m,

Agregnr ng leysnds
Personas
r
o
[ =)
Agrugar nombie
Ublcacidn Abrir en Maps

e Mt

Actividades a ejecutar: Identificar tipos de mantenimiento de equipos de comput

GTH-F-087 V.02
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Dia 3: 29/09/2025

9:21 O = T an

lun, 29 sept 2025 - 3:53 p. m. Z

Agregar una leyenda...

Personas Editar rostros

6 rostros disponibles para agregar

Agregar nombre
Ubicacion Abrir en Maps

Cancoda el portal O

Palmar

< o 1al

Actividades a ejecutar: Reconocer componentes hardware del Equipos De Cémputo.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.Asumir la responsabilidad de Milena Mufioz B Instructora septiembre 2025
asegurar que los aprendices Articulacién con la media

adquieran las habilidades y
conocimientos necesarios para
enfrentar los desafios del

entorno laboral.

2.Desplazarme de manera Milena Mufioz B Instructora septiembre 2025

responsable y puntual a cada una | Articulacién con la media
de las instituciones educativas

GTH-F-087 V.02
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donde imparto formacion
integral.

CONCLUSIONES:

Nota: Gastos de desplazamiento:

GASTOS GATOS

| TRANSPORTE | TRANSPORTE | OTROS. VALOR
DIAS POR POR = TOTAL
COMISION | coMISIONA | 1 (e | | EGALIZADO
MUNICIPIO | VEREDAS
3 $84.000 0 $79.419 $163.419

1. Se imparte formacion profesional integral en competencias técnicas a los programas de los Técnicos
en Sistemas de Articulacion con la Media, en las instituciones educativas asignadas, segun la
programacion establecida para Julio de 2025.

2. Se cumple con la orden de viaje aprobada, segin GTH-F-090 Agenda Desplazamiento, enviada para
tal fin.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Milena Mufioz Benavides "/é—;;)wﬁ-)_w o2,
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR N
Coordinadora Académica de Silvia Cristina Vasquez Castro Q/Am#- _
Programas Especiales ~ 90[5

GTH-F-087 V.02




FLORENCIA: 35 5375 - 35 8353

Lab
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POPAYAN: 23 9215 + +

Laboyana

l

CALI: 661 8680 + +
NOMBRE DEL PASAJERO
M E0A (o
No. PASAJEROS
VALOR UNITARIO

Laboyana

Nit. 891.101.282-7
€ UGLDO SIPRTRANSPORTE
VALOR TOTAL

; 80 S0 9€8 -ouojgie; |e pepuenbein epoj A esoibijed uoRaNpUCH -]
PEPIO0|8A 8D 0sBOXE [ esesdiwe e ejue BjduUNUBQ (*D°D [P { OSIDU] 'Z66 Ojnofe)
euodsuen ep obseu Jod opeuibuo opiejal jep ejgesuodses se ou esesdwe el
"01218W0 ep £Ae) e e eseelns g Ae| gj ep

uebiew [e ugise ofeuew £ opjusjuoo oA sejouedsswt Jod epuodsas ou eseidwe e
"efedinbe ep “sy S| eisey Jepodsuen ep oyosIep BUEN olelesed |3 "epejoue e A
oyoedsaep ‘oiojales ep oAU unbes opedipu| e us oupsep A oisend snq ‘ejoexe BJoy
'eyoe) e| esed opjjea ‘|eujllue) O BUDYO B| US SNq [9 Jepioqge eqep olefesed |3

cootrans

UL} O BUIDO B] UB SNq | Jepioge edep o

JLHO4SNYYHL 30 SINOIOIANOD P o

a |

FLORENCIA: 35 5375 - 35 8353

Ya
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Cootrans
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PITALITO
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Lab
POPAYAN

Empresa Laboyana Con Proyeccidn
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o

N~
. -

661 8680 + +
Cootn
oyana
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.
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VALOR UNITARIO
Nit. 891.101.282-7
AGENCIA DE PASAJES

Nit. 891.101.282-7
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o ST T TSERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA N ERCE S
7 T Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible Surcolombiano
A Formato de Asistencia -
CIUDAD Y FECHA: |[AMBIENTE: Sala de Sistemas I.E JER |
PROGRAMA DE FORMACION: Técnico en Sistemas Teleinformaticos I.E JER \ ) b
5 acumentio
COMPETENCIA Mantener equipos de cémputo segun procedimiento técnico ‘ Controlado
RESULTADO Rap 03.Ve'rificar La} Operacién Del Sistema Computacional De Acuerdo Con Los \
Procedimientos Técnicos
ID FICHA: HORARIO DE LA FORMACION: 1:30 pm a 5:00 pm \
TIPO DE FORMACION: TITULADA: X_ COMPLEMENTARIA: - |Periodo de Ejecucion de RAP. Fecha de inicio: 2-Septiembre-2025 Fecha final:BO—Septiemhre-zozs 4\
No. NOMBRES Y APELLIDOS DOCUMENTO DE | 15-Septiembre- 22—Septiembre- 29-Septiembre- ‘ OBSERVACIONES
IDENTIDAD 2025. 2025. 2025,
1 _|Andres Felipe Bolafios Quisaboni 1084255952 Aondar s X adies A Ay |
2_|Dana Valentina Lopez Rodriguez 1117819452 | \/ alenbina [\laleakma [ \Jdnhin u |
3 _|Daniel Esteban Rojas Salamanca 1061534809 —_— — D e =\ }
4 Danna Isabella Samboni Samboni 1084256141 | Howina QDanne D annt \
5 Dlgna Sofia Ordofiez Acosta 1084255905 D ona Digna - Diavna
6 |Edison Julian Chicangana Mufioz 1084333376 | 4o han gt Jdtany
7_|Emanuel Jhojanes Garcia Quiroga  [1077860241 | "\ nvncnoel | (omarvd | clwenss)
8 |Hellen Mariana Cerquera Imbachi 1075798028 | \t e \\ eny| {4 <l\en He\len |
9 |Jonatan Adrian Burbano Ordofiez 1084250327 ) doeveot hown| drovmt buggn b 3 siectoin |
10 |Juan Sebastian Mufioz Vargas 1083898723 | { solS a i \
11 K_aren Dayana Macias Imbachi 1084255589 P < 2 ) |
12_|Lina Alejandra Bambague Imbachi 1084255422 Lotnien A 1 L e |
13 |Mabel Yulieth Piamba Pasaje 1084255315 | WA tikhell Magnel | Mo ke )
14 M . . . . e ¥ Qa t-\.- ] .t‘. e'
‘ aria Camila Chinchajoy Buesaquillo |1084254525 M owa v Coloald O
15 |Maria Camila Gonzalez Bravo toearmn s | awntalh Chvic Bl Caml
16 |Paula Andrea Hernandez Benavides 1084254704 “oolg Al Coda !Oo\lxﬁ:,A
17_|Tatiana Astudillo Ramirez 1084255537 | T ___, Tatianal T ahany
18 |Yalena Valeria Mufioz Mufioz 1144626651 | P\ ) s
19 Vees LALe N G\ CiNeA
essica Dayana Burbano Ome 1084256210 | \f i
20 |Yicel Lucero Mufioz Diaz 1084255906 ’ > = \{CS\SLCQ \{CSSLCM
Loceio Locewo! Locers e
IVlilena Iviunoz Benaviaes

Nombre del Instructor

OO ot G B s D . et
VIO G0 # 2 retn % B g

AVISS OF PROTICCION DI DATOS 1 s 65000 ¢ 1kar de-
-l -

L . R -t
M-w“m—mm“wan

T e - Firma del Instructor
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