
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO SOSTENIBLE 
SURCOLOMBIANO-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 12 de septiembre de 2025

36-02-00-041-
952810

MHgtorres GABRIEL  FERNANDO TORRES 
PRIETO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 92725 Fecha Solicitud 2025-09-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-041-952810  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-12 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PROGRAMAS ESPECIALES-ARTICULACIÓN. Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1925 Dependencia Solicitante 952811 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO - INTEGRACION CON 
LA MEDIA-HUILA

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MILENA  MUÑOZ 
BENAVIDES CC:  36291008

INSTRUCTO
R 
ARTICULACI
ÓN

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-15 2025-09-15 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0 No 0

2025-09-22 2025-09-22 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0 No 0

2025-09-29 2025-09-29 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0 No 0

0 4.599.511,00 0,00 0,00 163.419,00 163.419,00

IMPARTIR FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL EN LAS 
COMPETENCIAS TÉCNICAS A LOS 
PROGRAMAS DE FORMACIÓN DE 
ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, EN 
LAS IE ASIGNADAS POR 
COORDINACIÓN ACADÉMICA DE 
PROGRAMAS ESPECIALES, SEGÚN 
PROGRAMACIÓN ESTABLECIDA 
PARA EL MES DE SEPT

Totales Solicitud de Comisión 0,00 163.419,00 163.419,00
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LAS COMPETENCIAS TÉCNICAS A LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN DE ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, EN LAS IE ASIGNADAS POR COORDINACIÓN ACADÉMICA DE PROGRAMAS ESPECIALES, SEGÚN 
PROGRAMACIÓN ESTABLECIDA PARA EL MES DE SEPT

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 82391514 Nombre: GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DE 
DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO - 
HUILA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: GINA ANDREA ARCOS AVILA Fecha Verificación: 12/09/2025 17:04:38
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Firmado digitalmente por:
Nombre: GABRIEL  FERNANDO TORRES
PRIETO
Cédula de ciudadanía: 82391514
Usuario SIIF: MHgtorres
12/09/2025 5:31:09 p. m.



Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1083908861

No. 7618054 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

8 11 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO

15 9 2025 29 9 2025

1

Dia inicio 15 9 2025

HORA: 
01:00 AM/02:00 AM

HORA: 
02:00 PM/05:00 PM

HORA: 
05:00 PM/06:00 PM

Dia 2 22 9 2025

HORA: 
01:00 AM/02:00 AM

HORA: 
02:00 PM/05:00 PM

HORA: 
05:00 PM/06:00 PM

Día fin 29 9 2025

RUTA REGRESO:Isnos-Pitalito

RUTA IDA:Pitalito-Isnos

Impartir formación Profesional Integral al Técnico en Sistemas Teleinormáticos en la competencia  Verificar La Operación Del Sistema 
Computacional De Acuerdo Con Los Procedimientos Técnicos. ID  3165058 

RUTA REGRESO:Isnos-Pitalito

Actividades a ejecutar: 

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 29/08/2025

Gabriel Fernando Torres Prieto Subdirector G02 (E) 

Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible 
Surcolombiano

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales, de carácter temporal, para impartir formación profesional integral en los programas de formación 
laboral, formación tecnológica y formación complementaria, en las modalidades presencial o virtual, del programa ARTICULACION CON 
LA MEDIA en la especialidad de TIC/SISTEMAS TELE INFORMATICOS y áreas afines al perfil, en el Centro de Gestión y Desarrollo 
Sostenible Surcolombiano SENA Regional Huila y en los municipios de su cobertura.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Huila

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

MILENA MUÑOZ BENAVIDES

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formación profesional integral en las competencias técnicas a los programas de formación de Articulación con la Media, en las 
IE asignadas por coordinación académica de programas Especiales, según programación establecida para el mes de Septiembre de 
2025.

SILVIA CRISTINA VASQUEZ CASTRO
COORDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMAS 

ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS
FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Pitalito-Isnos-Pitalito

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 
establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la 
plataforma Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos

ACTIVIDADES  
AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Pitalito-Isnos

Terrestre

15

22

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

RUTA IDA:Pitalito-Isnos

Impartir formación Profesional Integral al Técnico en Sistemas Teleinormáticos en la competencia  Verificar La Operación Del Sistema 
Computacional De Acuerdo Con Los Procedimientos Técnicos. ID  3165058 

x



HORA: 
01:00 AM/02:00 AM

HORA: 
02:00 PM/05:00 PM

HORA: 
05:00 PM/06:00 PM

GTH-F-090 V.05

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0
  Observaciones:

29

RUTA IDA:Pitalito-Isnos

Impartir formación Profesional Integral al Técnico en Sistemas Teleinormáticos en la competencia  Verificar La Operación Del Sistema 
Computacional De Acuerdo Con Los Procedimientos Técnicos. ID  3165058 

RUTA REGRESO:Isnos-Pitalito

Isnos -Pitalito

Cargo:
Subdirector (E) G02

Cargo:
Coordinadora academica de programas especiales. 

 Nombres y Apellidos:  
MILENA MUÑOZ BENAVIDES. 

Nombres y Apellidos: 
Gabriel Fernando Torres Prieto

 Nombres y Apellidos:
SILVIA CRISTINA VASQUEZ CASTRO

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Desplazamiento ruta de regreso:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 79.419

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $84.000 + Veredal $0

VALOR TOTAL DE TRANSPORTE: $163.419 -  NO SE LIQUIDAN GASTOS DE TRANSPORTES

 

Firmado 
digitalmente por 
TORRES PRIETO 
GABRIEL FERNANDO



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Pitalito (H), 30 de septiembre 2025 

PRESENTADO A:  
Gabriel Fernando Torres Prieto 
ORDEN DE VIAJE  No: 
92725 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15-septiembre-2025 29-septiembre-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Pitalito – Isnos-Pitalito  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación profesional integral en las competencias técnicas a los programas de formación de 
Articulación con la Media, en las IE asignadas por coordinación académica de programas especiales, 
según programación establecida para el mes de Septiembre de 2025. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Día 1 : 15/09/2025 
Desplazamientos ruta de destino: Pitalito - Isnos I.E Jose Eustacio Rivera 
Medio de transporte:  Terrestre 
Actividades a ejecutar:  Impartir formación Profesional Integral Técnico en Sistemas ID ficha 3165058 
Programa De Formación: Técnico en sistemas 
Formación en: Ejecución del  Rap 02 Realizar el Mantenimiento De Los Equipos De Cómputo De 
Acuerdo Con Procedimientos Técnicos Y Administrativos. 
Desplazamiento ruta de regreso: Isnos – Pitalito 
 

Día 2: 22/09/2025 

Desplazamientos ruta de destino: Pitalito - Isnos I.E Jose Eustacio Rivera 
Medio de transporte:  Terrestre 
Actividades a ejecutar:  Impartir formación Profesional Integral Técnico en Sistemas ID ficha 3165058 
Programa De Formación: Técnico en sistemas 
Formación en: Ejecución del Rap 02 Realizar el Mantenimiento De Los Equipos De Cómputo De 
Acuerdo Con Procedimientos Técnicos Y Administrativos 
Desplazamiento ruta de regreso: Isnos – Pitalito 
 
Día 3: 29/09/2025 

Desplazamientos ruta de destino: Pitalito - Isnos I.E Jose Eustacio Rivera 
Medio de transporte:  Terrestre 
Actividades a ejecutar:  Impartir formación Profesional Integral Técnico en Sistemas ID ficha 3165058 
Programa De Formación: Técnico en sistemas 
Formación en: Ejecución del Rap 02 Realizar el Mantenimiento De Los Equipos De Cómputo De 
Acuerdo Con Procedimientos Técnicos Y Administrativos 
Desplazamiento ruta de regreso: Isnos – Pitalito 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

RESULTADOS:  

1. Se cumple con el objetivo de la comisión a satisfacción.  
2. Formación profesional en los programas de formación asignados. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
Día 1 : 15/09/2025 

 
 

Actividades a ejecutar:   Preparar El Mantenimiento De Los Equipos De Cómputo  
 

Día 2: 22/09/2025 

 

Actividades a ejecutar:  Identificar tipos de mantenimiento de equipos de cómput 



 

GTH-F-087 V.02 
 

Día 3: 29/09/2025 

 

Actividades a ejecutar:  Reconocer componentes hardware del Equipos De Cómputo. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.Asumir la responsabilidad de 
asegurar que los aprendices 
adquieran las habilidades y 
conocimientos necesarios para 
enfrentar los desafíos del 
entorno laboral. 

Milena Muñoz B Instructora 
Articulación con la media 

septiembre 2025 

2.Desplazarme de manera 
responsable y puntual a cada una 
de las instituciones educativas 

Milena Muñoz B Instructora 
Articulación con la media 

septiembre 2025 



 

GTH-F-087 V.02 
 

donde imparto formación 
integral. 
 

CONCLUSIÓNES: 
 

Nota: Gastos de desplazamiento:  

DÍAS 

GASTOS 
TRANSPORTE 

POR 
COMISION 
MUNICIPIO 

GATOS 
TRANSPORTE 

POR 
COMISION A 

VEREDAS 

OTROS 
GASTOS 

(Entre 
Terminales) 

VALOR 
TOTAL 

LEGALIZADO 

3 $84.000 0 $79.419 $163.419 

 
1. Se imparte formación profesional integral en competencias técnicas a los programas de los Técnicos 
en Sistemas de Articulación con la Media, en las instituciones educativas asignadas, según la 
programación establecida para Julio de 2025.   
2. Se cumple con la orden de viaje aprobada, según GTH-F-090 Agenda Desplazamiento, enviada para 
tal fin. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Milena Muñoz Benavides 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica de 
Programas Especiales 

Silvia Cristina Vasquez Castro  
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